TELSIU APYLINKES TEISMO PIRMININKAS

ISAKYMAS
DEL SU TEISMO PROCESO BYLOMIS SUSIJUSIY ELEKTRONINIU DUOMENU
TVARKYMO, ITRAUKIMO ] APSKAITA IR SAUGOJIMO NAUDOJANT
INFORMACINES IR ELEKTRONINIU RYSIY TECHNOLOGIJAS TELSIU APYLINKES
TEISME TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2018 m. rugséjo 18 d. Nr. V- 136
Naujoji Akmené

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 103 straipsniu, Su teismo proceso
bylomis susijusiy elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo, itraukimo | apskaitg ir saugojimo
naudojant informacines ir elektroniniy rysiy technologijas tvarkos apraSu, patvirtintu Teiséjy
tarybos 2013 m. birzelio 20 d. nutarimu Nr. 13P-74-(7.1.2) ,,Dél su teismo proceso bylomis
susijusiy elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo, jtraukimo 1 apskaitg ir saugojimo naudojant
informacines ir elektroniniy rysiy technologijas tvarkos apraso patvirtinimo* (aktuali redakcija):

I.Tvirtinu Su teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny tvarkymo,
itraukimo  apskaita ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy rysiy technologijas Telsiy
apylinkes teisme tvarkos aprasa (toliau — Aprasas) (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios 2014 m. lapkri¢io 24 d. isakymu Nr. V-59 patvirtinta
»Su TelSiy rajono apylinkés teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny teismuose
tvarkymo, jtraukimo | apskaitg ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy rySiy
technologijas tvarkos aprasa*.

3. Skiriu atsakingais:

3.1. uZ Apraso 7.2. punkto nuostaty vykdyma Teldiy apylinkés teismo Telsiy ir Akmenés
rimuose — informaciniy technologijy skyriaus vedéjg, Mazeikiy romuose — informaciniy
technologijy skyriaus specialista;

3.2. uz ApraSo 7.3. punkto nuostaty vykdyma — rastinés skyriaus bei poskyriy vedéjus.

4. Nurodau:

4.1. Vyriausiajai specialistei (teismo kanclerio tarnyboje) iregistruoti Apra3g Teisés akty
registre (TAR);

4.2. Informatikos skyriaus vedéjui Apra$g paskelbti teismo interneto svetaingje;

4.3. Administracijos sekretorei (teismo kanclerio tarnyboje) ApraSg jkelti | bendrg teismo
informacinj aplankg ,,info* ir supaZindinti Tel$iy apylinkés teismo teis¢jus ir darbuotojus.

Teismo pirmininké Daiva Maneikiené



PATVIRTINTA

TelSiy apylinkés teismo
pirmininko 2018 m. rugséjo 18 d.
jsakymu Nr. V-136

SU TEISMO PROCESO BYLOMIS SUSIJUSIY ELEKTRONINIU DUOMENU
TVARKYMO, JTRAUKIMO ] APSKAITA IR SAUGOJIMO NAUDOJANT
INFORMACINES IR ELEKTRONINIU RYSIU TECHNOLOGIJAS TELSIU APYLINKES
TEISME TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Su teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny tvarkymo, jtraukimo j apskaita
ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy rysiy technologijas Telsiy apylinkés teisme
(toliau — teismas) tvarkos apralas (toliau — ApraSas) reglamentuoja elektroniniy dokumentuy,
elektroniniu parau patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny
tvarkymo organizavimg, Lietuvos teismy informacinés sistemos vieSyjy elektroniniy paslaugy
posistemio paskyry sukfirimg ir naudojima, prisijungimo duomeny i¥davima, elektroniniy
dokumenty ir elektroniniu paraSu patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmeniniy kopijy rengima,
registravimg ir tvarkyma, elektroniniy teismo proceso byly sudarymg, registravima, apskaita,
saugojima, perdavimg j valstybés archyva civilinése ir administraciniy nusizengimy bylose.

2. Su teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny tvarkymo, jtraukimo j apskaita
ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy ry$iy technologijas tikslas — laikantis
istatymuose nustatyty reikalavimy ir uZtikrinant jstatymuose nustatytas byloje dalyvaujanciy
asmeny teises laiku ir kokybiskai parengti bei tvarkyti elektroninius dokumentus, elektroniniu
parasu patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmenines kopijas, elektroninius duomenis taip, kad
buty uztikrintas teismo veiklos duomeny kaupimas, greitas visy turimy elektroniniy dokumenty,
elektroniniu parasu patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny
pateikimas ir pri€jimas prie juy, i8skyrus atvejus, kai tokj pateikimg ir pri¢jima riboja teisés aktai.

3. Sis Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos teismy jstatymu, Lietuvos
Respublikos teismy procesiniy dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimy apradu, patvirtintu
Teisejy tarybos 2015 m. gruodZio 18 d. nutarimu Nr. 13P-155-(7.1.2) ,,Dél Lietuvos Respublikos
teismy procesiniy dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimy apra$o patvirtinimo®, Lietuvos
Respublikos teismy procesiniy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Teiséjy tarybos
2016 m. rugséjo 30 d. nutarimu Nr. 13P-101-(7.1.2) ,,Dél Lietuvos Respublikos teismy procesiniy
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*, Elektroniniy dokumenty valdymo
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodZio 29 d. jsakymu Nr. V-
158 ,Del Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy patvirtinimo®, Dokumenty rengimo
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117
»Deél Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo®, Lietuvos teismy informacinés sistemos
nuostatais, patvirtintais Nacionalinés teismy administracijos direktoriaus 2011 m. lapkri¢io 28 d.
jsakymu Nr. 6P-112-(1.1) ,,Dél Lietuvos teismy informacinés sistemos nuostaty patvirtinimo®,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011
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m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®,
Elektroniniy dokumenty nuorady ir i§ra$y spausdinimo rekomendacijomis, patvirtintomis Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2013 m. gruodZio 4 d. jsakymu Nr. V-67 ,Dél elektroniniy dokumenty
nuorasy ir iSraSy spausdinimo rekomendacijy patvirtinimo®, Byly paskirstymo teisé¢jams ir teiséjy
kolegijy sudarymo taisykliy aprasu, patvirtintu Teiséjy tarybos 2015 m. rugséjo 25 d. Nr. 13P-123-
(7.1.2) ,,Dél Byly paskirstymo teiséjams ir teiséjy kolegijy sudarymo taisykliy apraSo patvirtinimo®,
Procesiniy dokumenty pateikimo teismui ir jy jteikimo asmenims elektroniniy ry$iy priemonémis
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2015 m. liepos 7 d. jsakymu
Nr. 1R-180 ,,.Dél Procesiniy dokumenty pateikimo teismui ir Jy iteikimo asmenims elektroniniy
ry$iy priemonémis tvarkos apraso patvirtinimo®, ADOC-V1.0 specifikacija, patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2016 m. birZelio 16 d. jsakymu Nr. (1.3 E)VE-60 ,,D¢l elektroniniu parasu
pasira§yto elektroninio dokumento specifikacijos ADOC-v1.0 patvirtinimo®, Valstybés ir
savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy veiklos elektroniniy dokumenty perdavimo i valstybés
archyvus taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2012 m. birzelio 22 d. jsakymu
Nr. V-63 ,,Dél Valstybeés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, Imoniy veiklos elektroniniy dokumenty
perdavimo j valstybés archyvus taisykliy patvirtinimo*.

4. Elektroniniy  dokumenty, elektroniniu parasu patvirtinty popieriniy dokumenty
skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny tvarkymo metu kaupiami elektroniniy dokumenty ir
elektroniniy teismo proceso byly privalomieji metaduomenys, nurodyti §io ApraSo 1 priede, jei kiti
teisés aktai nenustato kitaip.

5. ApraSe vartojamos sgvokos:

Bylos iSkélimg teisme inicijuojantis dokumentas — ieskinys, skundas, pareiSkimas,
praSymas ar kitas procesinis dokumentas, kurio pagrindu inicijuojama byla teisme.

Bylas paskirstantis asmuo — Teismo pirmininkas, jo pavaduotojas ar jy jgaliotas (-i)
asmuo (-ys), kurie, naudodamiesi Lietuvos teismy informacinés sistemos (toliau — LITEKO) byly
skirstymo moduliu, nustatyta tvarka paskirsto bylas teisé¢jams ar teiséjy kolegijoms.

Elektroniné teismo proceso byla — su teismo proceso byla susijusiy teismo, proceso
dalyviy elektroniniy dokumenty, elektroniniu parasu patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmeniniy
kopijy ir elektroniniy duomeny rinkmena.

Elektroniniai duomenys — informaciniy technologijy priemonémis sukurta informacija,
susijusi su elektronine teismo proceso byla.

Popieriné teismo proceso byla — su teismo proceso byla susijusiy teismo ir dalyvaujanciy
byloje asmeny popieriniy dokumenty, dokumenty popieriniy kopijy ir nuorasy rinkmena.

Administravimo teisés suteikimas — teisés administruoti juridinio asmens paskyrg
suteikimas paslaugy gavéjo administratoriui.

VAIISIS — Valstybés informaciniy istekliy sgveikumo platforma.

Kitos sgvokos vartojamos ir suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatyme, Lietuvos Respublikos elektroninio paraSo jstatyme, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklése, Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklése.
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II SKYRIUS
ELEKTRONINIY DOKUMENTU, ELEKTRONINIU PARASU PATVIRTINTU
POPIERINIU DOKUMENTU SKAITMENINIU KOPIJU IR ELEKTRONINIU DUOMENU
TVARKYMO ORGANIZAVIMAS

6. UzZ teismo elektroniniy dokumenty, elektroniniu parasu patvirtinty popieriniy dokumenty
skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny tvarkymo organizavimg ir kontrole yra atsakingas
teismo pirmininkas.

7.lgyvendindamas Siame ApraSe ir kituose norminiuose teisés aktuose nustatytus
reikalavimus, teismo pirmininkas:

7.1. nustato organizacines priemones, uztikrinan¢ias su teismo proceso bylomis susijusiy
elektroniniy dokumenty, elektroniniu parasu patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmeniniy kopijy
ir elektroniniy duomeny autentiskuma, patikimumg ir tinkamuma naudoti visa jy saugojimo laika,
taip pat atitinkama apsauga ty elektroniniy dokumenty, elektroniniu para$u patvirtinty popieriniy
dokumenty skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny, prie kuriy pri¢jima riboja teisés aktai;

7.2. paskiria teismo darbuotojus, atsakingus uZz pra§ymy dél paskyry LITEKO viesujy
elektroniniy paslaugy posistemyje (toliau — VEP posistemis) sukiirimo vykdyms, asmenj
identifikuojan¢iy prisijungimo duomeny idavima ir administravimo teisés suteikima;

7.3. paskiria teismo darbuotojus, atsakingus uz elektroniniy dokumenty, elektroniniu paradu
patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny rengimg, tvarkyma,
apskaitg, naikinima, siuntimg ir gavima;

7.4. gali sudaryti patariamajg teismo dokumenty eksperty komisijg elektroniniy dokumenty,
elektroniniu paraSu patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmeniniy kopijy vertés ekspertizés,
tvarkymo ir apskaitos klausimams nagrinéti, tvirtina §ios komisijos darbo reglamenta.

IIT SKYRIUS
LITEKO VEP POSISTEMIO PASKYROS SUKURIMAS IR NAUDOJIMAS,
PRISIJUNGIMO DUOMENU ISDAVIMAS IR ADMINISTRAVIMO TEISES SUTEIKIMAS

8. Paskyry VEP posistemyje sukiirimo biidus ir salygas nustato Lietuvos Respublikos teismy
vieSyjy elektroniniy paslaugy teikimo taisyklés, patvirtintos Nacionalinés teismy administracijos
direktoriaus 2015 m. rugséjo 17 d. jsakymu Nr. 6P-141-(1.1) ,,Dél Lietuvos Respublikos teismy
vieSyjy elektroniniy paslaugy teikimo taisykliy patvirtinimo*.

9. Paslaugos teikiamos LITEKO VEP posistemio paskyroje (toliau — paskyra), prie kurios
paslaugy vartotojas gali prisijungti, naudodamasis VAIISIS, suteikianéia galimybe identifikuoti
paslaugy vartotoja per iSorines sistemas, naudojant asmens tapatybés kortele su integruotais
kvalifikuotais skaitmeniniais sertifikatais, komerciniy banky internetinés bankininkystés sistema,
asmeninj kvalifikuotg skaitmeninj sertifikata, arba Lietuvos Respublikos teismy vieSyjy
elektroniniy paslaugy teikimo taisykliy III skyriuje nustatyta tvarka teismo suteiktais asmenj
identifikuojanciais prisijungimo duomenimis (toliau — prisijungimo duomenys).

10. Juridinj asmenj paslaugy gavéju LITEKO VEP posistemyje registruoja io juridinio
asmens vadovas ar kitas teisétas atstovas, nurodytas Juridiniy asmeny registre, arba teismas
Lietuvos Respublikos teismy viesyjy elektroniniy paslaugy teikimo taisykliy III skyriuje nustatyta
tvarka. Juridinio asmens paskyra aktyvaves fizinis asmuo tampa $io juridinio asmens paslaugy
gavéjo administratoriumi.
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11. Paslaugy gavéjo atstovui prieigos prie paslaugy gavéjo paskyros teisé suteikiama, jei
paslaugy gavéjas arba paslaugy gavéjo administratorius paslaugy gavéjo paskyroje paskiria
paslaugy gavéjo atstova arba paslaugy gavéjo atstovas, prisijunges prie savo paskyros, pateikia
teismui paslaugy gavéjo atstovavimo teise patvirtinan¢ius dokumentus ir teismas patvirtina
paslaugy gavéjo atstovo prieigos prie bylos teisg, nurodydamas paslaugy gavéjo atstova LITEKO
prie atitinkamos bylos.

12. Paslaugy gavéjas juridinis asmuo gali visas savo teises deleguoti teise atstovauti
paslaugy gavéja teisme turindiam kitam juridiniam asmeniui, ar atskirg juridinio asmens kodg
turin¢iam juridinio asmens padaliniui. Paslaugy gavéjui sutikus, asmuo, kuriam buvo deleguota
byla, gali atlikti pakartotinj paslaugy gavéjo teisiy delegavima kitam teise atstovauti paslaugy
gavéjg teisme turindiam juridiniam asmeniui, ar atskirg juridinio asmens kodg turingiam juridinio
asmens padaliniui. Paslaugy gavéjo teisés gali biiti deleguojamos tik konkrecioje byloje. Deleguoti
paslaugy gavéjo teises arba panaikinti delegavima (iskaitant ir pakartotinio delegavimo atvejus) gali
tik paslaugy gavéjo administratorius.

13. Paslaugy gavéjo atstovas netenka prieigos prie paslaugy gavéjo paskyros, kai paslaugy
gavéjas arba paslaugy gavéjo administratorius paslaugy gavéjo paskyroje atSaukia paslaugy gavéjo
atstova, ar kai panaikina paslaugy gavéjo teisiy delegavima prieigg prie paslaugy gavéjo paskyros
suteikusiam asmeniui. Paslaugy gavéjo atstovas netenka prieigos prie paslaugy gavéjo paskyros taip
pat tuo atveju, kai paslaugy gavéjo atstovas j savo paskyra pateikia atstovavimo teisés pasibaigimg
patvirtinan¢ius dokumentus ir teismas panaikina paslaugy gavéjo atstovui prieigos prie atitinkamos
bylos teise. UZ pranesimg apie atstovo teisiy panaikinimg LITEKO VEP posistemyje, pasibaigus
atstovavimo santykiams, yra atsakingas paslaugy gavéjas.

14. Teismas sukuria paslaugy gavéjo paskyra ir suteikia jam prisijungimo duomenis kai:

14.1. paslaugy gavéjo paskyra negali bati sukurta autentifikuojantis per VAIISIS ir asmuo
pateikia pra§ymg teismui sukurti paskyra ir suteikti jam prisijungimo duomenis (uZsienio
juridiniams asmenims, uZsienie¢iams, neturintiems Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka iSduoty asmens tapatybe patvirtinanéiy dokumenty, asmenims, nesinaudojantiems
elektroninés bankininkystés paslaugomis, neturintiems skaitmeninio paraSo ir negalintiems savo
asmens identifikuoti kitais autentifikavimosi biidais);

14.2. asmuo, kuris privalo gauti procesinius dokumentus elektroniniy rys$iy priemonémis,
néra sukires savo paskyros LITEKO VEP posistemyje;

14.3. paslaugy gavéjo, kuris yra juridinis asmuo, jgaliotas atstovas pateikia pra§ymg teismui
sukurti paskyrg LITEKO VEP posistemyje ir suteikti prisijungimo duomenis.

15. Prisijungimo duomenys suteikiami biisimajam paslaugy gavéjui ar jo jgaliotam asmeniui
ar atnaujinami jau registruotam paslaugy vartotojui suteikti prisijungimo duomenys atvykus j teisma
ir pateikus $iy taisykliy 3 priede (kai prasyma teikia Juridinis asmuo) ar 4 priede (kai praSyma teikia
fizinis asmuo) nustatytos formos prasyma. Prasymas pateikiamas teismui, kuriame yra ar gali biti
iSkelta byla.

16. Bisimasis paslaugy gavéjas ar jo jgaliotas asmuo ar registruotas paslaugy vartotojas,
kreipdamiesi j teisma dél prisijungimo duomeny suteikimo ar atnaujinimo, privalo pateikti asmens
tapatybe patvirtinantj dokumenta arba Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka kitaip
patvirtinti asmens tapatybe. Tais atvejais, kai dél prisjjungimo duomeny kreipiasi paslaugy gavéjo
atstovas, jis turi pateikti teismui atstovavimo teise patvirtinantj dokumenta.

17. Teismui gavus praSyma dél fizinio asmens paskyros VEP posistemyje sukiirimo ir
asmen;] identifikuojanéiy prisijungimo duomeny suteikimo bei kitus Teismy vieSyjy elektroniniy
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paslaugy teikimo taisyklése nurodytus dokumentus ar jstatymy nustatyta tvarka patvirtintas ju
kopijas byla nagrinéjantiam teiséjui, o jam nesant teismo pirmininkui/teismo pirmininko
pavaduotojui nustacius, kad yra visos Teismy vieujy elektroniniy paslaugy teikimo taisyklése
nurodytos sglygos, fizinio asmens paskyra VEP posistemyje sukuriama ir prisijungimo prie jos
duomenys sukuriami per tris darbo dienas nuo visy sprendimui priimti biitiny dokumenty teisme
gavimo.

18. Sukurti prisijungimo prie $io ApraSo nustatyta tvarka sukurtos fizinio asmens paskyros
duomenys iSduodami asmeniskai pra§yma pateikusiam asmeniui, jam pateikus asmens tapatybe
patvirtinan€ius dokumentus. Asmeniui per 30 dieny nuo prisijungimo prie paskyros VEP
posistemyje duomeny sukifirimo dienos neatvykus jy atsiimti, jie naikinami be atskiro teismo
pirmininko nurodymo.

19. Teismui gavus praSymg dél juridinio asmens paskyros VEP posistemyje sukiirimo ir
administravimo teisés suteikimo arba prane$ima dél paslaugy gavéjo administratoriaus pakeitimo ir
nusta¢ius, kad yra visos Teismy vieSyjy elektroniniy paslaugy teikimo taisyklése nurodytos salygos,
juridinio asmens paskyra VEP posistemyje sukuriama ir (ar) administravimo teisé suteikiama per
tris darbo dienas nuo visy sprendimui priimti biitiny dokumenty teisme gavimo. Asmuo apie sukurtg
juridinio asmens paskyra VEP posistemyje ir nustatytg administravimo teisg informuojamas jo
nurodytomis elektroninémis arba telekomunikacinémis ry$io priemonémis.

20. Kai kartu su praSymu dél juridinio asmens paskyros VEP posistemyje sukirimo ir
administravimo teisés suteikimo arba praneSimu dél paslaugy gavéjo administratoriaus pakeitimo
asmuo praso suteikti asmen;j identifikuojancius prisijungimo duomenis, $ie duomenys sukuriami ir
iSduodami asmeniui $io Apra$o 17 ir 18 punktuose nustatyta tvarka.

21. Asmeny pateikti Sio ApraSo 17 ir 19 punktuose nurodyti praSymai ir prane$imai bei kiti
Teismy vieSyjy elektroniniy paslaugy teikimo taisyklése nurodyti dokumentai ar jstatymy nustatyta
tvarka patvirtintos jy kopijos saugomi teisme teisés akty nustatyta tvarka.

22. Jeigu proceso dalyvis, kuris neprivalo gauti procesiniy dokumenty elektroniniy rysiy
priemonémis, neturi paskyros VEP posistemyje, teismo posédZiy sekretorius, siysdamas proceso
dalyviui popierinius su vien elektronine forma tvarkoma teismo proceso byla susijusius
dokumentus, lydrastyje pateikia informacijg apie bylos tvarkymo formg ir informuoja apie galimybe
tokig paskyrg susikurti bei pateikia nuorodg j internetine svetaine e.teismas.lt.

23. Jeigu procesiniai dokumentai turi biiti pateikti proceso dalyviui, kuris, vadovaujantis
civilinio proceso kodeksu, privalo procesinius dokumentus gauti elektroniniy ry$iy priemonémis,
bet neturi paskyros VEP posistemyje, teismo posédZiy sekretorius registruotu laisku informuoja
proceso dalyvi, kad jis privalo aktyvuoti savo VEP posistemio paskyrg ir nustato ne trumpesnj nei 7
kalendoriniy dieny terming nuo prane§imo issiuntimo dienos paskyrai aktyvuoti. Jei suéjus
nustatytam terminui paskyra néra aktyvuojama, procesiniai dokumentai priverstinai i$siun¢iami
LITEKO VEP posistemio paskyrg ir ie procesiniai dokumentai laikomi jteiktais teisés akty
nustatyta tvarka.

23", Sio ApraSo 22 punkto nuostatos netaikomos administraciniy nusiZengimy bylose
Administraciniy nusiZzengimy registro tvarkytojy atzvilgiu, kuriems procesiniai dokumentai teisés
akty nustatyta tvarka jteikiami per Administraciniy nusiZengimy registro ir LITEKO integracine
s3saj3.

24. Jei adresatas neprivalo procesiniy dokumenty gauti elektroniniy rysiy priemonémis,
tatiau yra pateikes galiojantj sutikimg gauti procesinius dokumentus savo paskyroje, jis privalo
naudotis savo paskyra procesiniams dokumentams gauti viso byly, kuriose jis dalyvauja,
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nagrinéjimo teismuose proceso metu. Si nuostata netaikoma, jei paslaugy gavéjas konkreéioje
byloje atSaukia savo sutikimg gauti procesinius dokumentus elektroniniy ry$iy priemonémis arba
deaktyvuoja savo paskyra.

25. Paslaugy gavéjai, neprivalantys procesiniy dokumenty gauti elektroniniy rysiy
priemonémis, gali atSaukti savo sutikima gauti procesinius dokumentus elektroniniy rysiy
priemonémis kiekvienoje konkregioje byloje pateikdami byla nagrinéjandiam teismui prasyma
pakeisti procesiniy dokumenty teikimo forma. Bylg nagrinéjan¢iam teismui nusprendus tenkinti tokj
praSymg ir LITEKO paZyméjus, kad paslaugy gavéjui procesiniai dokumentai teikiami ne
elektroniniy ry$iy priemonémis, $ios bylos procesiniy dokumenty teikimas | paslaugy gavéjo
paskyra tampa nebegalimas.

26. Jei naudojantis paslaugomis, jvyksta LITEKO VEP posistemio techninis gedimas,
sistemos klaida ar dél kity su LITEKO VEP posistemiu susijusiy priezas¢iy paslaugy vartotojas
negali prisijungti prie LITEKO VEP posistemio ar atlikti jame kokiy nors veiksmuy, jis privalo:

26.1. nedelsiant apie tai LITEKO VEP posistemyje nurodytu elektroniniu pastu ar LITEKO
VEP posistemio priemonémis, jei tokios yra prieinamos, pranesti apie gedimus ir klaidas ir, jei yra
techninés galimybés, pridéti kompiuterinémis ar kitomis techninémis priemonémis i§saugoty
kompiuterio ekrane rodomo vaizdo (jskaitant galimg klaidos pranes$ima), kopijg. Sis pranesimas
neteikiamas tais atvejais, kai apie LITEKO VEP posistemio veikimo sutrikimus viesai paskelbia
LITEKO valdytojas ar tvarkytojas, atsakingas uz LITEKO techninés ir programinés jrangos
veikimo priezitrg. LITEKO VEP posistemio veikimui atsinaujinus, $io prane$imo ir jo priedy
kopijos gali biiti pridedamos prie teikiamy procesiniy dokumenty, jei biity sprendZiamas klausimas
dél praleisto procesinio termino atnaujinimo;

26.2. deti pastangas ir imtis visy reikiamy priemoniy, kad procesiniai veiksmai biity
nustatytais terminais atlikti kitais jstatymuose numatytais biidais.

IV SKYRIUS
ELEKTRONINIU DOKUMENTU IR ELEKTRONINIU PARASU PATVIRTINTU
POPIERINIY DOKUMENTU SKAITMENINIU KOPIJU RENGIMAS, REGISTRAVIMAS
IR TVARKYMAS

27. Teisme parengti ar gauti elektroniniai dokumentai ir elektroniniu paraSu patvirtintos
popieriniy dokumenty skaitmeninés kopijos registruojami ir tvarkomi vadovaujantis Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklése, Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklése, Lietuvos
Respublikos teismy procesiniy dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimy aprase bei $iame
ApraSe nustatytais reikalavimais.

28. Teismo parengtus elektroninius dokumentus, susijusius su teismo proceso byla, saugiu
kvalifikuotu elektroniniu para3u pasiraso jy sudarytojas ar sudarytojai, jei kiti norminiai teisés aktai
nenustato kitaip.

29. Teismo gauto ar parengto dokumento skaitmeniné kopija patvirtinama dokumenta
suskaitmeninusio asmens saugiu kvalifikuotu elektroniniu paraSu, kartu automati$kai nurodomas
dokumento skaitmeninimo laikas ir dokumentg suskaitmenings asmuo.

30. Per VEP posistemj gautas elektroninis dokumentas ar elektroniniu paraSu patvirtinta
popierinio dokumento skaitmeniné kopija nedelsiant, ne véliau kaip kita darbo dieng, teismo
radtinés skyriaus ar jo poskyrio atsakingo darbuotojo uZregistruojama LITEKO, prie tai patikrinus,
ar juos pateikgs asmuo nurodé teisingus pateikiamy dokumenty apraSomuosius duomenis. Prireikus



Sie duomenys patikslinami (pavyzdziui, iStaisoma klaidingai nurodyta dokumento rasis).

31. Faksimilinio rySio ar kitokiais telekomunikacijy jrenginiais gauti procesiniai dokumentai
ar jy skaitmeninés kopijos, kuriuose yra uztikrinta teksto apsauga ir galima identifikuoti siuntéjo
paraSa, rastinés skyriaus ar poskyrio atsakingo darbuotojo registruojami ir priskiriami popierinei ar
elektroninei bylai. Jei véliau gaunamas pasirasytas $io dokumento originalas, jis registruojamas ta
pacia data ir numeriu.

32. Jeigu teismo proceso byla tvarkoma vien elektronine forma, teisme gauti popieriniai su
teismo proceso byla susij¢ dokumentai nedelsiant, ne véliau kaip kita darbo dieng, raStinés
skyriaus ar poskyrio atsakingo darbuotojo, o gautos grgZinamosios paZymos, kai byla yra teiséjo
Zinioje, teismo posedziy sekretoriaus, registruojami LITEKO ir ne véliau kaip per tris darbo
dienas nuo jy gavimo teisme kartu su priedais suskaitmeninami ir pridedami prie elektroninés
teismo bylos kortelés, iSskyrus Sio Apraso 35 punkte nurodytus atvejus. Kiekvienas pateiktas
popierinis dokumento priedas skaitmeninamas atskirai, i§skyrus atvejus, kai teismo pirmininko
isakymu nustatyta kitaip.

33. Popierinés teismo proceso bylos procesiniai dokumentai siunéiami jprasta tvarka,
i8skyrus atvejus, kai bylos dalyvis pageidauja arba privalo gauti teismo procesinius dokumentus per
LITEKO VEP posistem]. Tokiu atveju proceso dalyviui per LITEKO VEP posistem] siun¢iamos
patvirtintos teismo procesiniy dokumenty kopijos ir proceso dalyviy pateikti elektroniniai
dokumentai ar el. paraSu patvirtintos popieriniy dokumenty skaitmeninés kopijos.

34. Jeigu teismas priima motyvuotg nutartj, kad dél techniniy ar kity svarbiy priezaséiy arba
kituose teisés aktuose nustatyty reikalavimy teisme gauti popieriniai dokumentai, susije su vien
elektronine forma tvarkoma teismo proceso byla, néra suskaitmeninami, tokie dokumentai saugomi
tik popieringje teismo proceso byloje ir apie tai paZzymima elektroninés teismo proceso bylos
korteléje.

35. Jei byla nagrinéjancio teiséjo nurodymu su teismo proceso byla susijusiy elektroniniy
dokumenty nuoraSai turi biiti saugomi popierinéje teismo proceso byloje, jie spausdinami ir
patvirtinami Elektroniniy dokumenty nuorasy ir iSrasy spausdinimo rekomendacijy ir Dokumenty
rengimo taisykliy nustatyta tvarka.

36. Jeigu su teismo proceso byla susije elektroniniai dokumentai turi bati jteikiami kaip
popieriniai nuorasai (popierinés kopijos), teismo poseédziy sekretorius, kai byla yra teiséjo Zinioje,
arba teismo raStinés skyriaus ar jo poskyrio atsakingas darbuotojas, kai byla yra perduota j rasting,
iSspausdina ir patvirtina juos Elektroniniy dokumenty nuoraS$y ir iSraSy spausdinimo
rekomendacijy ir Dokumenty rengimo taisykliy nustatyta tvarka, ir i$siuncia kartu su lydra$éiu,
kuriame paZymima, kad yra siunciami elektroniniy dokumenty popieriniai nuora$ai (popierinés
kopijos). Siy dokumenty igsiuntimo laikas pazymimas elektroninés teismo proceso bylos korteléje.

37. Jeigu su teismo proceso bylomis susij¢ elektroniniai dokumentai ir (ar) elektroniniu
paraSu patvirtintos popieriniy dokumenty skaitmeninés kopijos proceso dalyviams turi buati
jteikiami elektroniniu biidu, teismo posédziy sekretorius, kai byla yra teiséjo Zinioje, arba teismo
raStinés skyriaus ar jo poskyrio atsakingas darbuotojas, kai byla yra perduota j rastine, su teismo
proceso bylomis susijusius elektroninius dokumentus ir (ar) elektroniniu para$u patvirtintas
popieriniy dokumenty skaitmenines kopijas proceso dalyviams siunéia j jy paskyras VEP
posistemyje. Administraciniy nusiZengimy bylose Administraciniy nusiZengimy registro
tvarkytojams procesiniai dokumentai teisés akty nustatyta tvarka jteikiami per Administraciniy
nusizengimy registro ir LITEKO integracine sasajg.

38. Isiteis¢jus teismo priimtam procesiniam dokumentui, LITEKO nenuasmeninto
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elektroninio dokumento (elektroninio teismo procesinio sprendimo versija, i§ kurios nepasalinti
nevieSi duomenys) korteléje teismo rastinés skyriaus ar jo poskyrio atsakingo darbuotojo atZymimas
elektroninio dokumento jsiteiséjimo faktas.

39. Salygas proceso dalyviams susipazinti su elektroninéje teismo proceso byloje saugomais
dokumentais teismo raStinés skyriaus ar jo poskyrio atsakingas darbuotojas sudaro tik i$sprendus
byla inicijuojancio dokumento priémimo klausima.

40. Proceso dalyviams suteikiama galimybé susipazinti su praSymu dél laikinyjy apsaugos
priemoniy taikymo ar praSymu deél reikalavimo uZtikrinimo priemoniy taikymo ir kitais su juo
susijusiais dokumentais po to, kai teismas iSsprendzia §j klausimg, i$skyrus atvejus, kai bylg
nagrin€jantis teiséjas nusprendzia apie praSymo dél laikinyjy apsaugos priemoniy taikymo
nagrinéjima pranesti kitai proceso $aliai.

41. Siekiant uztikrinti teisés aktuose nustatyty reikalavimy vykdymag, visiems arba tik kai
kuriems proceso dalyviams byla nagrinéjancio teiséjo sprendimu gali biiti nesuteikiama prieiga prie
visy arba tik kai kuriy dokumenty ar dokumento priedy.

42. Teismo posédZiy metu padaryti teismo posédziy garso jrasai bylose, kurios yra
tvarkomos vien elektronine forma, daromi ir saugomi vadovaujantis Teiséjy tarybos ir kity teisés
akty nustatyta tvarka ir atsizvelgiant j Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtintas rekomendacijas.

43. Elektroninése bylose tiek elektroniniu, tiek popieriniu blGdu pateikty dokumenty
priemimo klausimas turi biti iSsprestas elektroninémis teisé¢jo rezoliucijomis. Tuo atveju, jeigu
elektroninéje byloje yra pateiktas popierinis dokumentas, tai jis ApraSe nustatytais terminais turi
buti suskaitmenintas ir pridétas prie elektronines bylos kortelés, o jo priémimo klausimas iSsprestas
elektronine teis€jo rezoliucija, iSskyrus atvejus, kai teis¢jas nusprendZia esant tikslinga rezoliucija
uzraSyti ir ant elektroninio dokumento atspausdinto nuora$o (jo pirmo lapo) ar popieriniu biidu
pateikto dokumento. Tokiu atveju teiséjas turi pazyméti, kad tai yra elektroninés rezoliucijos kopija.
Tais atvejais, kai dél LITEKO sutrikimy ar kity objektyviy priezaséiy originali teiséjo rezoliucija
yra uZraSoma ant popierinio dokumento ar atspausdinto elektroninio dokumento nuoraso, tai
atsiradus galimybei | elektroning bylos kortele teismo posédziy sekretorius jkelia suskaitmenintg
dokumento versijg su teis¢jo rezoliucija ir patvirtina elektroniniu parasu.

V SKYRIUS
ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU REGISTRAVIMAS

44. Elektroninés teismo proceso bylos registruojamos LITEKO byly registravimo ir
apskaitos posistemyje vadovaujantis Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty tvarkymo
ir apskaitos reikalavimy aprasu bei $iuo Aprasu.

45. Teismo rastinés skyriaus ar jo poskyrio darbuotojas, atsakingas uz dokumenty ir/ar byly
registravimg, registruoja elektronines teismo proceso bylas j LITEKO CBP registrg, numatytg
teismo dokumentacijos plane, taip pat registruoja j LITEKO elektroninius dokumentus,
inicijuojanCius bylos iSkélimg teisme, gaunamus per VEP posistemj, esant galimybei tg pacig diena,
bet ne véliau kaip kitg darbo diena.

46. Kiekvienai teismo proceso bylai uzvedama atskira elektroniné bylos kortelé.

47. Registruojant elektronines teismo proceso bylas ir toliau tvarkant jy apskaitg,
elektroninés teismo proceso bylos korteléje patikrinamas automatiskai nurodyty privalomyjy
metaduomeny, iSvardyty ApraSo 1 priede, tikslumas, pataisomi klaidingi metaduomenys ir
nurodomi trikstami metaduomenys. Pastebéjus elektroniniy teismo proceso byly $io Apraso 1
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priede nurodyty registravimo metaduomeny klaidas, apie tai nedelsiant informuojamas teismo
darbuotojas, kuris turi teise atlikti duomeny pakeitimg LITEKO. Nustates registravimo
metaduomeny klaidg arba gaves informacijg apie tokig klaida, teismo darbuotojas, kuris turi teise
atlikti duomeny pakeitimg LITEKO, pasalina §ias klaidas, iStaisydamas metaduomenis LITEKO
byly registravimo ir apskaitos posistemyje.

VI SKYRIUS
ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU SUDARYMAS

48. Teismo dokumentacijos planas rengiamas ir elektroninés teismo proceso bylos
sudaromos vadovaujantis Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty tvarkymo ir apskaitos
reikalavimy apraSu, Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklémis, Teismy procesiniy dokumenty
saugojimo terminy rodykle, Su teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny teismuose
tvarkymo, jtraukimo | apskaita ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy rysiy
technologijas tvarkos aprasu bei $io Apraso nuostatomis.

49. Kartu su kitomis teismo numatytomis sudaryti ar testi bylomis j teismo dokumentacijos
plang jtraukiamos visos naujai sudarytos elektroninés teismo proceso bylos. Tokiy byly indeksas,
nurodomas teismo dokumentacijos plane, gali biiti papildomas bylos formg Zymin¢iu Zymeniu ,,e*.
Uz dokumentacijos plano sudaryma atsako teismo ra$tinés skyriaus vedéjas.

50. Visi vien elektronine forma tvarkomoje teismo proceso byloje gauti su teismo proceso
byla susij¢ popieriniai dokumentai, i§skyrus Siame ApraSe ir kituose teisés aktuose numatytas
iSimtis, yra suskaitmeninami ir jy elektroniniu paradu patvirtintos skaitmeninés kopijos priskiriamos
elektroninei teismo proceso bylai, pridedant jas prie elektroninés teismo proceso bylos kortelés, o
gauti popieriniai dokumentai laikomi teismo procesui skirtoje popierinéje byloje arba kitoje teismo
dokumentacijos plane numatytoje dokumenty byloje. Teismo proceso byl tvarkant vien elektronine
forma, per VEP posistemj ar Administraciniy nusizengimy registro ir LITEKO integracine s3saja
gauti elektroniniai dokumentai ir (ar) elektroniniu parasu patvirtintos popieriniy dokumenty
skaitmeninés kopijos néra spausdinami ir néra dedami j popierine teismo proceso bylg kartu su
teismo gautais popieriniais dokumentais, i§skyrus atvejus, kai kitaip nusprendZia bylg nagrinéjantis
teise¢jas.

VII SKYRIUS
ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU TVARKYMAS, APSKAITA IR
SAUGOJIMAS

51. Elektroninés teismo proceso bylos tvarkomos, jraSomos j uZbaigty byly apskaitos
dokumentus, taip pat teismo proceso byly baigtumas ir momentas, nuo kurio yra skaiGiuojamas
bylos saugojimo terminas, nustatomas pagal Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty
tvarkymo ir apskaitos reikalavimy aprasg, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykles, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles ir Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty saugojimo
terminy rodyklés nuostatas, jeigu Siame Aprase nenustatyta kitaip.

52. Elektroninés teismo proceso bylos saugomos elektroniniy dokumenty saugykloje.
Elektroninés teismo proceso bylos perkeliamos i§ LITEKO | elektroniniy dokumenty saugykla,
nedelsiant po to, kai, praéjus vieniems kalendoriniams metams po teismo proceso byly uzbaigimo
teismo darbuotojas (teismo pirmininkas, teismo pirmininko pavaduotojas, struktiirinio padalinio
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vadovas, teiséjas ar kitas teismo pirmininko jgaliotas asmuo) (toliau-Leidima iSduodantis asmuo),
isdave leidimg perkelti elektronines teismo proceso bylas i§ LITEKO j elektroniniy dokumenty
saugykla.

53. Leidime perkelti elektroning teismo proceso bylg i§ LITEKO | elektroniniy dokumenty
saugyklag nurodoma data, iki kurios imtinai elektroniné teismo proceso byla turi buti saugoma
elektroniniy dokumenty saugykloje.

54. Leidimg perkelti elektronine teismo proceso bylg i§ LITEKO j elektroniniy dokumenty
saugyklg iSduodantis asmuo parengia LITEKO priemonémis ir pasiraSo saugiu kvalifikuotu
elektroniniu parasu.

55. Susipazinimg su i$nagrinétomis ir j elektroniniy dokumenty saugykla perkeltomis
elektroninémis teismo proceso bylomis reglamentuoja SusipaZinimo su teismuose iSnagrinéty byly
medZiaga taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2012 m. gruodzio 7 d.
jsakymu Nr. 1R-308, Susipazinimo su byly medZiaga, kopijy darymo bei apmokéjimo TelSiy
apylinkés teisme taisyklés bei teisés aktai, reglamentuojantys LITEKO priemonémis teikiamy
vie$yjy elektroniniy paslaugy teikima.

56. Pasibaigus elektroninés teismo proceso bylos saugojimo teisme terminui, elektroniniy
dokumenty, elektroniniu para$u patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmeniniy kopijy ir
elektroniniy duomeny vertinimg atlieka ir sprendimus dél tolesnio jy saugojimo ar naikinimo siiilo
teismo pirmininko jgaliotas teismo archyvo skyriaus darbuotojas arba Dokumenty eksperty
komisija (toliau — DEK). Atlikus elektronine teismo proceso byla sudaranciy dokumenty ir (ar)
duomeny vertinima, priimamas sprendimas, kuriame sitiloma, kuriy elektroningje teismo proceso
byloje esan¢iy dokumenty ir (ar) duomeny, saugomy elektroniniy dokumenty saugykloje,
saugojimo terminas turéty buti pratesiamas, kurie dokumentai ir (ar) duomenys turéty biti
perduodami saugoti j valstybés archyvus ir kurie gali biiti atrinkti naikinti. Jei dokumenty ir (ar)
duomeny saugojimo terminas turéty biti pratesiamas, sprendime nurodoma data, iki kurios imtinai
dokumentai ir (ar) duomenys turi bliti saugomi.

57. Galutinius sprendimus dél trumpai ir ilgai saugomy elektroniniy teismo proceso byly
tolesnio saugojimo ar naikinimo priima teismo archyvo skyriaus vedéjas arba DEK, dél nuolat
saugomy elektroniniy teismo proceso byly — valstybés archyvas, kuriam teisés akty nustatyta tvarka
dokumentai perduodami toliau saugoti. Priimant Siuos sprendimus atsiZvelgiama | Lietuvos
Respublikos teismy procesiniy dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimy apraso reikalavimus.

58. Elektroniniai dokumentai ir elektroniniu paraSu patvirtintos popieriniy dokumenty
skaitmeninés kopijos vertinami pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése nustatytus
dokumenty reik§mingumo kriterijus, o elektroniniai duomenys pagal §iuos kriterijus:

58.1. elektroniniy duomeny svarbg visai valstybei arba vienos ar keliy institucijy veiklai;

58.2. elektroniniy duomeny reik§me asmeny prievoléms ir teisétiems interesams;

58.3. elektroniniy duomeny tinkamuma moksliniams ar kitiems tyrimams atlikti.

59. Dél atrinkty naikinti elektroniniy dokumenty, elektroniniu paraSu patvirtinty popieriniy
dokumenty skaitmeniniy kopijy ir (ar) elektroniniy duomeny teismo archyvo skyrius sudaro
dokumenty naikinimo aktg Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty tvarkymo ir
apskaitos reikalavimy apraso nustatyta tvarka.

VIII SKYRIUS
ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU PERDAVIMAS | VALSTYBES ARCHYVA
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60. Teisés akty nustatyta tvarka elektroninés teismo proceso bylos perduodamos saugoti j
atitinkamg valstybés archyva.

61. Elektroniniy teismo proceso byly perdavimg j valstybés archyva organizuoja ir atlieka
teismo archyvo skyrius.

62. Teismo pirmininkas ar archyvo skyriaus vedéjas teikia pra§ymg valstybés archyvui
priimti saugoti elektronines teismo proceso bylas. Pra§yme nurodomas teismo pavadinimas,
elektroninés teismo proceso bylos perdavimo laikas, apimtis, blidas, uz perdavimg atsakingi
asmenys. Kartu su praSymu turi biti pateikiama ir §i informacija:

62.1. informacija apie prieigos prie elektroniniy teismo proceso byly ribojima;

62.2. perduodamy laikmeny, j kurias jrasyti su teismo proceso bylomis susije elektroniniai
dokumentai, elektroniniu paraSu patvirtintos popieriniy dokumenty skaitmeninés kopijos ir (ar)
elektroniniai duomenys, sgrasas, kuriame nurodoma:

62.2.1. teismo pavadinimas;

62.2.2. teismo pirmininko jgalioto asmens suteiktas laikmenos identifikavimo numeris;

62.2.3. laikmenoje jraSyty elektroniniy dokumenty, duomeny skaitmeniniy kopijy ir (ar)
elektroniniy duomeny bendra apimtis (MB, GB ar kita) ir formatas (-ai) (pvz., pdf, mpeg4, wav,
adoc ir kt.), taip pat autorius, jei jis turi blti nurodytas teisés akty nustatyta tvarka.

63. Valstybés archyvams perduodami elektroniniai su teismo proceso bylomis susije
duomenys ir dokumentai turi blti jtraukti j apskaita pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy, §io ApraSo reikalavimus, Lietuvos
Respublikos teismy procesiniy dokumenty saugojimo terminy rodyklés reikalavimus.

64. Elektroniniy teismo proceso byly perdavimas valstybés archyvui jforminamas
Elektroniniy teismo proceso byly perdavimo valstybés archyvui aktu (2 priedas).

65. Archyvo skyriaus darbuotojai su teismo proceso bylomis susijusius elektroninius
dokumentus, atitinkan¢ius Elektroniniu para$u pasira$yto elektroninio dokumento specifikacija,
perduoda per Elektroninio archyvo informacing sistemg Valstybés ir savivaldybiy institucijy,
Istaigy, jmoniy veiklos elektroniniy dokumenty perdavimo j valstybés archyvus taisykliy nustatyta
tvarka.

66. Su elektroninémis teismo proceso bylomis, perduotomis j valstybés archyva, galima
susipazinti teisés akty nustatyta tvarka.
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Su teismo proceso bylomis susijusiy
elektroniniy duomeny tvarkymo, jtraukimo j
apskaitg ir saugojimo naudojant informacines
ir elektroniniy ry$iy technologijas TelSiy
apylinkés teisme tvarkos apra$o

1 priedas

ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU IR SU JOMIS SUSIJUSIU DOKUMENTU
PRIVALOMIEJI METADUOMENYS

[. ELEKTRONINIO DOKUMENTO METADUOMENYS

1.1. Dokumento sudarytojo pavadinimas (pvz., juridinio asmens pavadinimas, valstybés jgalioto
asmens vardas ir pavardé)

1.2. Dokumento sudarytojo (juridinio asmens) kodas

1.3. Adresatas (pvz., juridinio asmens pavadinimas, vardas ir pavardé) (jei elektroninis
dokumentas yra siun¢iamas)

1.4. Dokumento pavadinimas (antrasté)

1.5. Dokumento registracijos data

1.6. Dokumento registracijos numeris

1.7. Dokumentg gavusio teismo pavadinimas

1.8. Dokumentg gavusio teismo kodas

1.9. Dokumento gavimo data

1.10. Dokumento gavimo registracijos numeris

1.11. Teismo proceso bylos, kuriai priskirtas dokumentas, numeris ir teisminio proceso numeris

1.12. Elektroninio dokumento specifikacijos identifikacinis Zymuo

Elektroninio paraSo metaduomenys

1.13. Para3a sudariusio asmens vardas ir pavardé

1.14. ParaSa sudariusio asmens pareigos (juridinio asmens atstovo pareigos)

1.15. ParaSo sudarymo data

1.16. ParaSo paskirtis (pvz., pasiraSymas, tvirtinimas, suderinimas, vizavimas)

1.17. ParaSo identifikacinis numeris arba nuoroda

II. ELEKTRONINES TEISMO PROCESO BYLOS METADUOMENYS

2.1. Bylg sudariusio teismo pavadinimas

2.2. Bylos, jos tomo numeris ir teismo proceso numeris

2.3. Bylos, jos tomo antraste ir paantrasté (jei yra)

2.4. Bylos, jos tomo saugojimo terminas

2.5. Bylos, jos tomo chronologinés ribos arba data

2.6. Bylos tomy skaicius

2.7. Informacija apie elektroniniy dokumenty naikinimo akta

[II. KITT SU ELEKTRONINIU DOKUMENTU (ELEKTRONINIY TEISMO PROCESO
BYLU) VALDYMU IR NAUDOJIMU SUSIJE METADUOMENYS

Elektroninio dokumento rengimo procediiry ir pasiraS§ymo veiksmy metaduomenys

3.1. Dokumentg patvirtinusio asmens pareigos, vardas ir pavardé, tvirtinimo data (jei tvirtinama
teising galig turinéiu elektroniniu parau, kuris néra kvalifikuotas elektroninis parasas)

3.2. Dokumentg vizavusio asmens vardas ir pavard¢, vizavimo data (jei vizuojama teisine galig
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turin€iu elektroniniu parasu, kuris néra kvalifikuotas elektroninis parasas)

3.3. Dokumentg pasiraSiusio asmens pareigos, vardas ir pavardé, pasiraS§ymo data (jei pasiraSoma
teising galig turin¢iu elektroniniu parasu, kuris néra kvalifikuotas elektroninis parasas)

Elektroninio dokumento tvarkymo metaduomenys

3.4. Su dokumentu susipaZinusio asmens vardas ir pavardé, susipaZinimo data

3.5. Rezoliucijg skyrusio asmens vardas ir pavardé, rezoliucijos jraSymo data

3.6. Rezoliucijos tekstas: pavedimo vykdytojo vardas ir pavardé ar teismo struktiirinio padalinio
pavadinimas, pavedimo turinys, jvykdymo terminas (jei reikia)

3.7. Informacija apie elektroniniame dokumente ar elektroningje teismo proceso byloje atliktus
pakeitimus (pvz., pakeitimo turinys, pagrindas, data, pakeitimg atlikes asmuo ir kt.)

3.8. Informacija apie prieigos prie elektroninio dokumento ar elektroninés teismo proceso bylos
ir (ar) jy metaduomeny ribojimg

3.9. Informacija apie prieigos prie elektroninio dokumento ar elektromnes teismo proceso bylos
ir (ar) jy metaduomeny ribojimo pakeitimus

Elektroninio dokumento (bylos) saugojimo metaduomenys

3.10. Informacija apie elektroninio dokumento atsargines kopijas (jy skaiCius, formatas,
laikmenos, saugojimo vieta ir kita)

3.11. Informacija apie elektroninio dokumento konvertavimg ar atklirimg i$ atsarginiy kopijy

IV. ELEKTRONINIO DOKUMENTO (ELEKTRONINES TEISMO PROCESO BYLOS)
TECHNINIAI METADUOMENYS

4.1. Elektroninio dokumento turinio formatai

4.2. Informacija apie elektroninio paraso rizika (pvz., elektroninj paras$g patvirtinusio sertifikato
galiojimo terminas)
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Su teismo proceso bylomis susijusiy
elektroniniy duomeny tvarkymo, jtraukimo j
apskaitg ir saugojimo naudojant informacines
ir elektroniniy ry3iy technologijas Tel3iy
apylinkeés teisme tvarkos apraso

2 priedas

(Elektroniniy teismo proceso byly perdavimo valstybés archyvui akto forma)
ELEKTRONINIUY TEISMO PROCESO BYLU PERDAVIMO VALSTYBES ARCHYVUI

AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaudamiesi ,
(teisés akto pavadinimas, data ir registracijos numeris)
perdave,
(elektronines teismo proceso bylas perduodanéio teismo pavadinimas)
0 priémeé
(valstybes archyvo pavadinimas)
mety

elektronines teismo proceso bylas.

(teismo pavadinimas)

Dokumenty skaitmeninés kopijos, vaizdo ir (ar) garso dokumentai perduoti

(akto data ir registracijos numeris)

Elektroniniai dokumentai perduoti

(akto data ir registracijos numeris)

I§ viso perduota ir valstybés archyve gauta:

Elektroniniy | Dokumenty Vaizdo ir (ar) | Elektroniniy Elektroniniy duomeny
teismo skaitmeniniy kopijy | garso dokumenty bendra apimtis
proceso byly | bendra apimtis dokumenty bendra apimtis
skaiCius bendra
apimtis
1 2 3 4 5

Aktas sudarytas 2 egzemplioriais, vienas — dokumentus perdavusiam teismui, kitas — juos

priémusiam valstybés archyvui.

Perdave

(Teismo  atsakingo
pareigy pavadinimas)

asmens

Priéme

(valstybés archyvo vadovo ar
jo jgalioto asmens pareigy
pavadinimas)

(parasas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(vardas ir pavardeé)
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Su teismo proceso bylomis susijusiy
elektroniniy duomeny tvarkymo, jtraukimo j
apskaitg ir saugojimo naudojant informacines
ir elektroniniy ry$iy technologijas Tel$iy
apylinkés teisme tvarkos apra3o

3 priedas

(Prasymo aktyvuoti juridinio asmens paskyrg ir suteikti asmenj identifikuojanéius
prisijungimo duomenis ar atnaujinti paskyros vartotojui suteiktus prisijungimo duomenis
Lietuvos teismy informacinés sistemos VieSuyju elektroniniy paslaugy posistemyje pavyzdiné

forma)
Juridinio asmens pavadinimas
Juridinio asmens kodas
Adresas
(teismo pavadinimas)
PRASYMAS

DEL JURIDINIO ASMENS PASKYROS LIETUVOS TEISMU INFORMACINES SISTEMOS
VIESUJU ELEKTRONINIY PASLAUGU POSISTEMYJE AKTYVAVIMO IR ASMEN]
IDENTFIKUOJANCIU PRISIJUNGIMO DUOMENU SUTEIKIMO AR PASLAUGU VARTOTOJO
PRISIJUNGIMO DUOMENU ATNAUJINIMO

- - Nr.

(dokumento sudarymo data ir registracijos numeris)

PraSome Lietuvos teismy informacinés sistemos VieSyjy elektroniniy paslaugy posistemyje aktyvuoti
paskyrg Siam juridiniam asmeniui (paslaugy gavéjui) (jei kreipiamasi dél paskyros aktyvavimo)

Juridinio asmens pavadinimas

Juridinio asmens kodas

Adresas

Telefono ry$io numeris

Fakso rySio numeris

El. pasto adresas
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Informuojame, kad teisé¢ naudotis juridinio asmens paskyra paslaugy gavéjo administratoriaus teisémis yra
suteikta Siam asmeniui (paslaugy gavéjo administratoriui):

Vardas, Pavardé

Asmens kodas

Pareigos

Adresas

Telefono ry$io numeris

Fakso rySio numeris

El. paSto adresas

PraSome suteikti / atnaujinti (nereikalingg isbraukti) paslaugy gavéjo administratoriui asmen;
identifikuojanéius prisijungimo duomenis.

Su Lietuvos Respublikos teismy viesyjy elektroniniy paslaugy teikimo taisyklémis esu susipaZines ir su
jomis sutinku.

(juridinio asmens vadovo/atstovo pareigy pavadinimas)  (para$as)  (juridinio asmens vadovo/ atstovo vardas, pavarde)

A V.

Paslaugy gavejo administratorius (parasas) (paslaugy gavéjo administratoriaus vardas, pavarde)
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Su teismo proceso bylomis susijusiy
elektroniniy duomeny tvarkymo, jtraukimo j
apskaita ir saugojimo naudojant informacines
ir elektroniniy rysiy technologijas Tel$iy
apylinkés teisme tvarkos apraso

4 priedas

(Prasymo aktyvuoti fizinio asmens paskyrg ir suteikti asmenj identifikuojanc¢ius prisijungimo
duomenis ar atnaujinti paslaugy vartotojui suteiktus prisijungimo duomenis Lietuvos teismy
informacinés sistemos VieSyjy elektroniniy paslaugy posistemyje pavyzdiné forma)

Vardas, Pavardé

Asmens kodas

Adresas

(teismo pavadinimas)

PRASYMAS

DEL FIZINIO ASMENS PASKYROS LIETUVOS TEISMU INFORMACINES SISTEMOS
VIESUJU ELEKTRONINIU PASLAUGU POSISTEMYJE AKTYVAVIMO IR ASMEN]
IDENTFIKUOJANCIU PRISIJUNGIMO DUOMENU SUTEIKIMO AR PASLAUGU VARTOTOJO
PRISIJUNGIMO DUOMENU ATNAUJINIMO

- - Nr.

(dokumento sudarymo data ir registracijos numeris)

PraSome Lietuvos teismy informacinés sistemos VieSujy elektroniniy paslaugy posistemyje aktyvuoti
paskyra Siam fiziniam asmeniui (paslaugy gavéjui) (jei kreipiamasi dél paskyros aktyvavimo):

Vardas, Pavardé

Asmens kodas

Adresas

Telefono ry$io numeris
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Fakso rySio numeris

El. pasto adresas

Prasome suteikti / atnaujinti (nereikalingg iSbraukti) Siam paslaugy gavéjui asmen; identifikuojancius
prisijungimo duomenis.

Vardas, Pavardé

Asmens kodas

Adresas

Telefono ry$io numeris

Fakso rySio numeris

El. pasto adresas

Su Lietuvos Respublikos teismy vieSyjy elektroniniy paslaugy teikimo taisykleémis esu susipazings ir su
jomis sutinku.

(paslaugy gavéjo/jo atstovo vardas, pavarde) (para3as)




